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Stellenausschreibung: Buchhalter/ Accountant (m/w/d) 

 
Der Lexxion Verlag ist ein juristisches Medienunternehmen mit einem EU-fokussierten englisch- und 
deutschsprachigen Zeitschriften- und Veranstaltungsprogramm.  
 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 
 

Buchhalter/ Accountant (m/w/d) 
(Teil- oder Vollzeitstelle) in Berlin-Wilmersdorf 

 
DAS ERWARTET SIE 
 
Sie verantworten die Buchhaltung des Hauses. Dies umfasst 

• selbstständige Betreuung der laufenden Finanzbuchhaltung des Unternehmens, 
• Kontierung und Buchung von Eingangsbelegen jeder Art, 
• Abgabe der Umsatzsteuervoranmeldung, zusammenfassenden Meldung und OSS-Meldung, 
• Mahnwesen, inkl. Kontenklärungen und -abstimmungen mit unseren Kunden, 
• Mitwirkung bei der Erstellung von Monats- und Jahresabschlüssen nach den gesetzlichen Vorgaben, 
• Abstimmung und Pflege von Kreditoren- und Sachkonten, 
• Ansprechpartner für Steuerberater und Finanzamt. 

IHR PROFIL 

• Sie sind Buchhalter/in, Steuerfachangestellte/r oder haben eine vergleichbare Qualifikation und 
idealerweise mindestens 2 Jahre Berufserfahrung im Bereich Buchhaltung/Finanzen. 

• Sie sind praktisch veranlagt, haben eine gewissenhafte und strukturierte Arbeitsweise und ein 
ausgeprägtes Zahlenverständnis. 

• Sie kennen sich mit den aktuellen steuer- und handelsrechtlichen Vorgaben der Buchhaltung aus.  
• Sie verfügen über gute Excel-Kenntnisse und haben Erfahrung im Umgang mit DATEV. 

UNSER ANGEBOT 

• Teil- oder Vollzeitstelle, je nach Wunsch 
• verantwortungsvoller, abwechslungsreicher Arbeitsplatz in einer zukunftsweisenden Branche 
• angemessenes und leistungsorientiertes Einkommen, zusätzlich Deutschlandticket (ÖPNV) 
• geregelte Arbeitszeiten mit Remote-Work-Optionen 
• zentral gelegen mit guter U-Bahn-Anbindung (U7, U9) 
• ein nettes Team mit guter Arbeitsatmosphäre 

INTERESSE? 

Bitte senden Sie Ihren Lebenslauf an Jan Schinner via JOIN: 
https://join.com/companies/lexxion-publisher/12839803 
Bei Fragen wenden Sie sich bitte an Jan Schinner unter schinner@lexxion.eu. Eine postalische Bewerbung ist 
möglich: Lexxion Verlag, z.H. Hr. Schinner, Güntzelstr. 63, 10717 Berlin. 
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